
隐蔽工程验收记录书写范本及指南

隐蔽工程验收记录是建筑工程资料中的核心文件，是工程质量追溯和工程结算的重要法定依据。它记录了被后续工序覆盖、无法直接观察的工程部位的施工质量情况。
以下为您整理的标准化书写范本及详细指南。
一、隐蔽工程验收记录标准范本
隐蔽工程验收记录通常采用标准表格形式，以下为通用范本。
隐蔽工程验收记录表
编号：[按项目资料管理编号规则填写]
	项目名称
	[填写项目全称]

	施工单位
	[施工单位全称]

	隐蔽工程名称
	[例如：钢筋工程 / 防水工程 / 地基基础工程]

	隐蔽部位
	[精确轴线+部位，如：A栋3层①-⑩轴梁板钢筋]

	验收日期
	202X年X月X日

	验收依据
	施工图纸图号[XXX]、设计变更/洽商（编号[XXX]）及《混凝土结构工程施工质量验收规范》（GB 50204-2015）等。

	主要材料
	钢筋：HRB400E Φ12、Φ16、Φ25（厂家：XX钢厂，合格证号：XXX，复试报告号：XXX）。

	验收内容
	1. 原材料质量：钢筋质量证明文件齐全，复试合格。2. 钢筋规格与数量：品种、级别、直径、数量、位置、间距均符合设计要求。3. 钢筋连接：采用绑扎搭接，搭接长度符合规范，接头错开距离合格。4. 构造要求：箍筋加密区长度及间距符合设计；保护层厚度采用垫块控制，厚度符合要求。5. 其他：钢筋表面清洁，无锈蚀、无污染。

	检查意见
	经检查，上述验收内容符合设计图纸及施工质量验收规范要求，资料齐全，自检合格。

	检查结论
	同意隐蔽（在□内打√）□不同意，需修改后进行复查

	复查结论
	（如初次验收通过，此项留空；如被退回，则填写整改后的复查情况）

	签字栏
	监理（建设）单位：专业监理工程师：[签字]施工单位：技术负责人：[签字]、质检员：[签字]、专业工长：[签字]


二、详细隐蔽验收内容指南
不同分项工程的隐蔽验收内容侧重点不同，以下是三大常见隐蔽工程的验收要点。
1. 地基与基础工程
· 验收内容：基底土质情况（是否与勘察报告一致，有无古墓、暗沟等）、基底标高、基坑（槽）几何尺寸、基底清理情况（无浮土、无杂物）、钎探记录。
· 关键点：必须附有地质勘察报告、钎探记录表及相应的影像资料。
2. 钢筋工程
· 验收内容：钢筋的品种、规格、数量、位置、间距；钢筋的锚固长度、搭接长度；箍筋加密区的范围及间距；钢筋的连接方式（焊接、机械连接、绑扎）及接头位置；保护层厚度（使用垫块或马凳）；预埋件的规格、数量、位置。
· 关键点：严禁只写“符合要求”，必须具体到“间距@150mm”、“锚固长度750mm”等实测数据。
3. 防水工程
· 验收内容：基层处理情况（平整、干燥、无起砂）；防水卷材/涂料的品种、厚度、层数；搭接宽度、附加层设置（阴阳角、管根处）；卷材铺设方向；防水层的保护层设置。
· 关键点：必须附有蓄水/淋水试验记录，试验合格后方可签字隐蔽。
三、填写隐蔽工程验收记录的技巧
1. 前置条件核查
· 资料先行：在填写隐蔽验收记录前，确保所有相关资料已齐全且合格。例如，钢筋隐蔽前，钢筋的出厂合格证、复试报告、焊接/机械连接试验报告必须已出具且合格。
· 影像资料：隐蔽前必须拍摄清晰的影像资料（照片或视频），照片上应标注轴线位置、时间，并能清晰反映施工细节。
2. 描述具体化，拒绝模糊
· 错误写法：“钢筋规格符合要求，绑扎牢固。”
· 正确写法：“主筋采用HRB400E Φ25，间距150mm，绑扎采用20号铁丝，满扣绑扎，无松动。”
· 技巧：将设计图纸上的具体数据“翻译”到验收记录中，体现“可追溯性”。
3. 逻辑闭合与关联
· 与图纸对应：验收依据中必须明确写明施工图图号及设计变更编号。
· 与施工日志对应：隐蔽验收的日期、部位必须与当天的施工日志记录完全一致，形成证据链。
4. 签字流程严谨
· 自检先行：必须由施工单位技术负责人组织自检，质检员、工长签字确认自检合格后，再报监理验收。
· 及时签字：严禁“先隐蔽后补签”。必须在监理（或建设单位）现场验收合格签字确认后，方可进行下一道工序施工。
5. 特殊情况处理
· 回填土隐蔽：不要忽视回填土的隐蔽验收。需记录土质情况（无淤泥、冻土）、分层虚铺厚度（如≤300mm）、压实机具、压实度检测报告编号。验收结论需注明“经检查，分层压实符合设计要求，压实度检测合格”。
[bookmark: ]一份详实、规范的隐蔽工程验收记录，是工程“合格”的铁证，也是保护施工企业自身权益的盾牌。请务必严谨对待每一个数据和签字环节。

